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Datenerfassungsbogen für General- und Vorsorgevollmachten 

 
 

1. Persönliche Daten 
 

a) Vollmachtgeber Erster Vollmachtgeber Zweiter Vollmachtgeber 
Familienname  

 
   

Geburtsname  
 

   

Vorname  
 

   

Geburtsdatum  
 

   

Anschrift:  
 
 

   

Telefon (tagsüber)     
E-Mail-Adresse     
Staatsangehörigkeit     
b) Bevollmächtigter Erster Bevollmächtigter Zweiter Bevollmächtigter 
Familienname  

 
   

Geburtsname  
 

   

Vorname  
 

   

Geburtsdatum  
 

   

Anschrift  
 
 

   

Telefon (tagsüber)     
E-Mail-Adresse     
Staatsangehörigkeit     
c) Weitere 
Bevollmächtigte: 
 
 
 
 
 

    

 
Bitte legen Sie eine Kopie der Ausweise vor! 
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Hinweise: 
 
– Zur Beurkundung müssen die Vollmachtgeber einen gültigen Personalausweis oder Reisepass 

mitbringen.  (Bei Reisepass bitte auch die Meldebescheinigung mitführen). Die Bevollmächtigten 
müssen nicht an der Beurkundung teilnehmen. 

 
 
– Fertigt der Notar auftragsgemäß den Entwurf eines Vertrages, so fallen hierfür Gebühren an, 

auch wenn später keine Beurkundung erfolgt (KV Nr. 21302 ff. GNotKG). Bei späterer 
Beurkundung im selben Notariat werden die Entwurfsgebühren auf die Beurkundungsgebühren 
angerechnet (Vorbem. KV 2.1.3 Abs. 2 GNotKG). 

 
– Bitte haben Sie dafür Verständnis, dass die Vergabe von Beurkundungsterminen erst nach 

Rücksendung des vollständig ausgefüllten Fragenbogens möglich ist. 
 
– Das Merkblatt „Datenschutzerklärung“ wurde zur Kenntnis genommen. 
 
– Die Risiken der Kommunikation per E-Mail sind bekannt. Der Notar wird für den Versand von 

der gesetzlichen Verschwiegenheitsverpflichtung nach § 18 Bundesnotarordnung befreit. 
 

 
 
 

Auftrag an den Notar 
 
Zum Zwecke der Terminvorbereitung wird der Notar beauftragt: 
 
 

□ einen Entwurfs zu erstellen und zur Prüfung zu übersenden 

□ per Post □ per E-Mail  

 

□ alle Beteiligten □ nur 
Vollmachtgeber
… 

  

 

 

 

___________________________ 
Ort, Datum 

______________________________________________ 
Unterschrift(en) 

 


